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Kursausweis und Zertifikat

Tabellenkalkulation Excel Basic (gemäss SIZ SU4)

Berufsbegleitend die Excel-Kenntnisse auf das nächste Level heben – von Basic bis Expert

Eckdaten

Dauer Unterrichtsform

6 Kursabende (total 24 Lektionen) Vor Ort

Beschreibung

Von den Grundlagen der Tabellenkalkulation bis zu fortgeschrittenen Techniken der Datenauswertung –
diese Excel-Kurse bieten das passende Lernangebot, um Kenntnisse auf verschiedenen Niveaus gezielt
auszubauen.

Die Kurse decken die drei Niveaustufen Excel Basic, Excel Advanced und Excel Expert ab und bauen
aufeinander auf. Der Fokus liegt auf konkreten Anwendungen für den Berufsalltag. Mit praktischen
Übungen gewinnen die Lernenden Sicherheit und anwendungsorientiertes Know-how für typische
Aufgaben in der Administration, Buchhaltung, Projektarbeit oder einer Führungsrolle.

Tabellenkalkulation Excel Basic
Dieser Kurs vermittelt in sechs Kursabenden die grundlegenden Programmfunktionen und
Möglichkeiten der Tabellenkalkulation in Microsoft Excel.

Er orientiert sich an den Lernzielen des SU4-Moduls von SIZ und dient als optimale Grundlage für den
weiterführenden Excel Advanced Kurs.

Weitere Kursniveaus

Tabellenkalkulation Excel Advanced
Dieser Kurs an acht Abenden eignet sich für Personen, die bereits über die Kenntnisse und Fähigkeiten
des Grundlagen-Moduls Excel verfügen und weitere Funktionen und Möglichkeiten vertieft

https://www.kvlu.ch/{{env::base_path}}/berufsakademie/bildungsangebot/tabellenkalkulation-excel-advanced-gem%C3%A4ss-siz-au4
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kennenlernen und anwenden möchten.

Der Kurs orientiert sich an den Lernzielen des AU4-Moduls von SIZ und dient als optimale Grundlage für
den weiterführenden Excel Expert Kurs.

Tabellenkalkulation Excel Expert
Dieser Kurs richtet sich an jene, die sich zur Prüfung «Fachmann/Fachfrau im Finanz- und
Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis» anmelden möchten, oder an Personen, die bereits über
fortgeschrittene Kenntnisse und Fähigkeiten in Excel verfügen und ihre Excel-Kompetenz in 15
Kursabenden auf «Expert-Stufe» heben möchten.

Abschliessend kann der Eignungstest für das SIZ PU41 Zertifikat abgelegt werden.    

Teilnehmende, die den Kurs ohne Prüfungsvorbereitung und Eignungstest besuchen, erhalten eine
Preisreduktion.

https://www.kvlu.ch/{{env::base_path}}/berufsakademie/bildungsangebot/tabellenkalkulation-excel-expert-gem%C3%A4ss-siz-pu41
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Zielgruppe

Personen, die beabsichtigen, sich im Bereich des Rechnungswesens weiterzubilden. Das SIZ PU41
Zertifikat (entspricht der Stufe «Expert») gilt als Voraussetzung für die Anmeldung zur Prüfung
«Fachmann/Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis»
Berufstätige, die mit Microsoft Excel arbeiten und sich systematisch weiterbilden und ein
anerkanntes Diplom erwerben möchten

Anforderungen

gute PC-Anwendungskenntnisse
Vorkenntnisse gemäss dem entsprechenden Kursniveau (siehe Beschrieb)
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Lehrgangsverantwortlich

Erika Falk
Kursleiterin

Nächste Durchführungen

Nächster Start Dauer Anmeldung

Mittwoch, 19. August 2026 6 Kursabende (total 24
Lektionen)

/berufsakademie/anmelden/Y8yq
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Kosten

Kostenübersicht

Kurskosten CHF 680.-

Lehrmittel in Druck- und PDF-Form (inkl. aller Kursdateien) ca. CHF 30.-
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Weitere Informationen

Geschult wird mit Excel 2021/M365.

Kurs kann auch im Rahmen der Kampagne «EINFACH BESSER» bzw. «BESSER JETZT» Kurse (besser-
jetzt.ch) gebucht werden und wird mit einem Lern-Gutschein im Wert von CHF 500.00 unterstützt.

https://www.besser-jetzt.ch/kurssuche.cfm?page=kanton_landing&kanton=12
https://www.besser-jetzt.ch/kurssuche.cfm?page=kanton_landing&kanton=12
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Kontakt

Léa Pascarella
Weiterbildungsadministration
+41 41 417 16 24
lea.pascarella@kvlu.ch

Druckdatum

11.03.2026


