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Branchendiplom und -zertifikat

Zertifikatslehrgang Payroll Manager:in kv edupool

Eckdaten

Dauer Unterrichtsform

3-4 Monate berufsbegleitend (total 56
Lektionen)

Vor Ort und online

Beschreibung

Der Zertifikatslehrgang bietet einen Zugang zu Lohnverarbeitungsprozessen bzw. zur Lohnbuchhaltung
von KMU. Er schafft eine solide Grundlage für Personen, die für den Aufbau und die Abwicklung von
Lohnabrechnungen zuständig sind oder sich auf eine Rolle als HR-Businesspartner vorbereiten
möchten.

Die Teilnehmenden erwerben notwendige Kenntnisse in den Bereichen Vergütungsmanagement,
Lohnabrechnung, Steuern, Sozialversicherungen, Arbeitsrecht sowie Lohnbuchhaltung/IKS. Dank der
praxisnahen Weiterbildung stärken sie ihr Fachwissen und können mit den erworbenen
Fachkompetenzen Payroll-Aufgaben kompetent meistern. Die gezielte Prüfungsvorbereitung fördert
eine erfolgreiche Abschlussprüfung von kv edupool.

Zielgruppe

Mitarbeitende mit Verantwortung im Personalwesen, im Sozialversicherungsbereich, in der
Buchhaltung oder der Lohnadministration
Mitarbeitende im Treuhand-Sektor mit vertieften Kenntnissen in der Lohnadministration
HR-Assistent:innen
Wiedereinsteiger:innen, die sich gezielt auf eine Payroll-Funktion vorbereiten möchten
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Anforderungen

Eidg. Fähigkeitszeugnis EFZ oder Maturität/BM sowie 2 Jahre allgemeine Berufspraxis im
kaufmännischen Umfeld (empfohlen im HR-Payroll-Bereich) nach Abschluss der Ausbildung in
Vollzeit oder vollzeitäquivalent
oder kaufmännische Weiterbildung wie z. B. Handelsschule kv edupool oder Höheres
Wirtschaftsdiplom (HWD) kv edupool oder Zertifikat HR-Assistent:in HRSE (ehem.
Personalassistent:in)
oder mind. 2 Jahre Berufserfahrung im Personalbereich oder in der Lohnverarbeitung
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C)

Unterricht

Der Unterricht findet sowohl vor Ort als auch zu ca. 20% online via Teams statt. Sie nutzen Ihre eigenen
Geräte. Microsoft 365 steht kostenlos zur Verfügung.

Falls Sie ein neues Gerät benötigen, profitieren Sie nach Ihrer Anmeldung auf edu.ch/kvluzern von
vergünstigten und exklusiven Angeboten. Hier erhalten Sie nach Ihrer Anmeldung den Registrierungs-
Code.

https://www.edu.ch/kvluzern
https://www.kvlu.ch/&#109;&#97;&#105;&#108;&#116;&#111;&#58;&#98;&#x65;&#114;&#x75;&#102;&#x73;&#97;&#x6B;&#97;&#x64;&#101;&#x6D;&#105;&#x65;&#64;&#x6B;&#118;&#x6C;&#117;&#x2E;&#99;&#x68;?subject=Registrierungs-Code%20edu.ch&body=Hallo%0D%0A%0D%0ABitte%20senden%20Sie%20mir%20den%20Bestellcode%20f%C3%BCr%20edu.ch.%0D%0A%0D%0AFreundliche%20Gr%C3%BCsse
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Lehrgangsverantwortlich

Simone Rogge
Lehrgangsleiterin

Nächste Durchführungen

Nächster Start Dauer Anmeldung

Mittwoch, 11. November
2026

3-4 Monate berufsbegleitend (total
56 Lektionen)

/berufsakademie/anmelden/lQg3

Infoanlässe

Name Anmeldelink Ort

Infoveranstaltung 26.08.2026 Zur Anmeldung Online

Infoveranstaltung 14.09.2026 Zur Anmeldung Online

Infoveranstaltung 19.10.2026 Zur Anmeldung Online

https://www.kvlu.ch/berufsakademie/veranstaltungen/anmelden/909Z
https://www.kvlu.ch/berufsakademie/veranstaltungen/anmelden/lQZ3
https://www.kvlu.ch/berufsakademie/veranstaltungen/anmelden/zQra
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Kosten

Kostenübersicht

Ganzer Lehrgang:

Lehrgangskosten      CHF 2'070.-

Lehrmittel ca. CHF   280.-

Externe Prüfungsgebühr siehe www.kv-edupool.ch

Ratenzahlungen sind wie folgt möglich:

1 Rate pro Semester 1x CHF 2'070.-

2 Raten pro Semester 2x CHF 1'055.-

3 Raten pro Semester 3x CHF   715.-

Während Ihrer Weiterbildung ist die Mitgliedschaft beim Kaufmännischen Verband Luzern für Sie
unentgeltlich inbegriffen. Sie profitieren dadurch von attraktiven Mitgliederangeboten.

https://www.kv-edupool.ch/de/
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Weitere Informationen

Arbeitsaufwand: Um die Lernziele zu erreichen, sollten die Teilnehmenden nebst dem
Kontaktunterricht (56 Lektionen) einen zusätzlichen Aufwand von ungefähr 75 - 90 Stunden für das
Selbststudium einplanen.
Prüfungstermin: Dienstag, 6. April 2027
kv edupool ist das grösste Schweizerische Bildungsnetzwerk im kaufmännisch-
betriebswirtschaftlichen Bereich. Nebst der Entwicklung praxisorientierter Bildungsgänge,
Lernmedien und Unterrichtsinhalte gilt kv edupool zudem als Prüfungsorganisation mit höchsten
Qualitätsstandards. So prüft kv edupool jährlich über 4'000 Teilnehmende und verleiht den
erfolgreichen Absolvent:innen schweizweit anerkannte und vom kaufmännischen Verband Schweiz
mitzertifizierte Diplome und Zertifikate.
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Kontakt

Marion Fumey
Weiterbildungsadministration
+41 41 417 16 69
marion.fumey@kvlu.ch

Druckdatum

20.06.2026


