
 

  

 
Der Kaufmännische Verband Luzern ist der Berufsverband der kaufmännischen Angestellten, des 
Verkaufspersonals und der Lernenden. Wir engagieren uns für zeitgemässe Anstellungsbedingun-
gen und bieten ein starkes Netzwerk fürs Berufsleben. Als Gründer und Träger der KV Luzern 
Berufsfachschule und der KV Luzern Berufsakademie sind wir aktiv in der Bildung tätig. Mit un-
serem Angebot an praxisnahen Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten setzen wir Massstäbe für 
die Schweizer Wirtschaft. Unseren Mitgliedern bieten wir zahlreiche Dienstleistungen und Ver-
günstigungen. 
 
Als Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine flexible, qua-
lifizierte und selbständige Persönlichkeit als  
 

SACHBEARBEITER*IN FINANZ- & RECHNUNGSWESEN 100% 
 
IHRE AUFGABEN Sie sind verantwortlich für den gesamten Debitoren- und Kreditorenpro-
zess inkl. Hauptbuch des KV Luzerns und unterstützen die Leiterin Rechnungswesen im Jahres-
abschluss und im Budgetprozess sowie bei spezifischen Projekten. Dabei stehen folgende Aufga-
ben im Zentrum: 
 Führen der gesamten Kreditorenbuchhaltung mit Vorerfassung und elektronsicher Visums-

kontrolle und Zahlungswesen 
 Führen der gesamten Debitorenbuchhaltung (ohne Fakturierung)  
 Führen der Hauptbücher 
 Liquiditätsmanagement 
 Unterstützung beim Jahresabschluss und Budgetierungsprozess 
 Praxisausbildung der KV-Lernenden in der Buchhaltung 
 
IHR PROFIL Sie haben Erfahrung mit digitalen Workflows im Bereich Finanz- & Rech-
nungswesen und bereits in einer ähnlichen Position gearbeitet. Zudem bringen Sie mit: 
 Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen (Sachbear-

beiter*in Rechnungswesen) sowie Praxisbildner*in für KV-Lernende 
 Sehr gute und aktuelle Abacus Kenntnisse 
 Motivation sich einer verantwortungsvollen Aufgabe zu stellen und auch als Ansprechperson 

zu agieren 
 Nebst Ihrem ausgeprägten Flair für Zahlen überzeugen Sie durch Ihre exakte und effiziente 

Arbeitsweise  
 

ES ERWARTET SIE eine vielseitige, anspruchsvolle Tätigkeit, Zusammenarbeit mit einem 
motivierten Team, fortschrittliche Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten. 
 
BEI FRAGEN  steht Ihnen Martina Amrein, Leiterin Rechnungswesen, 041 417 16 29 
gerne zur Verfügung. Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: 
 
Kaufmännischer Verband Luzern 
Martina Amrein 
Leiterin Rechnungswesen & Personaladministration 
personal@kvlu.ch 
www.kfmv.ch/luzern / www.kvlu.ch 

 
 


