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Kauffrau/Kaufmann EBA - Fit fur die Herausforderungen der
Zukunft

Die zweijahrige Grundbildung «Kauffrau/Kaufmann EBA» ermdglicht dir einen niederschwelligen Einstieg ins
kaufméannische Berufsfeld. Sie macht dich fit fir den Arbeitsmarkt oder fir den Einstieg in die verklrzte EFZ-
Grundbildung. So kannst du die KV-Lehre in vier statt in drei Jahren absolvieren.

Abschluss

Eidgendssisches Berufsattest «Kauffrau/Kaufmann EBA»

Dauer

2 Jahre

Ausbildungsform

Duale Ausbildung im Lehrbetrieb und in der Berufsfachschule

Schulische Bildung

1. Lehrjahr 2 Tage/Woche an der Berufsfachschule
2. Lehrjahr 1 Tag/Woche an der Berufsfachschule

Sprachen

— Standardsprache Deutsch
— 1 Fremdsprache (Englisch)

Handlungskompetenzbereiche

Die Ausbildung erfolgt im Lehrbetrieb, in der Berufsfachschule und in
den Uberbetrieblichen Kursen in den folgenden Handlungskompetenz-
bereichen:

— Gestalten der beruflichen und personlichen Entwicklung

— Kommunizieren mit Personen unterschiedlicher Anspruchsgruppen
— Zusammenarbeiten in betrieblichen Arbeitsprozessen

— Betreuen von Infrastrukturen und Anwenden von Applikationen

— Aufarbeiten von Informationen und Inhalten

Perspektiven

— Bei guten Leistungen ist der Ubertritt in die verkirzte zweijahrige
Grundbildung «Kauffrau/Kaufmann EFZ» mdglich.

— Als Vorbereitung dafiir kannst du ab dem 2. Lehrjahr einen Freifach-
kurs besuchen, welcher dich auf diese verkirzte Lehre vorbereitet.

Anforderungen

— Interesse an kaufmannischen Arbeiten im Blro

— Freude am Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln
— kontaktfreudig und teamfahig

— gute mundlich und schriftliche Sprachkenntnisse (Deutsch)
— Freude am Erlernen von einer Fremdsprache (Englisch)

— Organisationsfahigkeit

— sorgfaltiges und zuverlassiges Arbeiten
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Gestalten der beruflichen
und persénlichen
Entwicklung

Die Welt und ich
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Kommunizieren mit
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Der Kunde und ich
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Zusammenarbeiten
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Das Team und ich

Handlungskompetenzbereiche Kauffrau/Kaufmann EBA
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Betreuen von
Infrastrukturen und
Applikationen

Die IT und ich
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=» Kaufminnische Kompetenzentwicklung
iiberpriifen

=» Eigene Arbeiten im kaufménnischen
Arbeitsalltag organisieren

=» Mit Verdnderungen im kaufménnischen
Arbeitsbereich umgehen

=» Grundlegende gesellschaftliche
und politische Themen im Handeln
einbeziehen

=» Kunden sowie Lieferanten empfangen

=» Anliegen von Kunden oder Lieferanten
entgegennehmen und bearbeiten

=» Informations- und Beratungsgespriche
mit Kunden oder Lieferanten fiihren

KV Luzern Berufsfachschule

=» Inunterschiedlichen Teams zur
Bearbeitung kaufménnischer Auftrige
zusammenarbeiten

=» Schnittstellen in betrieblichen Prozessen
unter Anleitung betreuen

<» Kaufmainnische Unterstiitzungsprozesse
umsetzen

=» Sitzungen und Anlisse organisieren

< Applikationen im kaufménnischen
Bereich anwenden

Weitere Informationen zum Beruf Kauffrau/Kaufmann EBA im Web
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Aufbereiten von
Informationen und
Inhalten

Der Betrieb und ich
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< Informationen und Inhalte auftrags-
bezogen recherchieren

=» Betriebsbezogene Inhalte aufbereiten

<) Betriebsbezogene Daten auswerten
und aufbereiten

Interessengemeinschaft Kaufmannische Grundbildung Schweiz
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www.igkg.ch



